Enregistrer un document en format pdf
sur son ordinateur

Etage 1 : Créer un dossier sur votre bureau pour y mettre ses documents

I-ftage 2 : Renommer le dossier créé actuellement appelé : « Dossier sans titre ».
Par exemple : Devoirs a envoyer




Mettre un titre

Devoir Espagnol pour le 2 octobre

Exercice de conjugaison :
Faire le
travail demandé
Beacedegummare:  nar le professeur

Mettez votre
nom prénom et Classe Nom Prénom classe

a la fin du document \/

Pagetsur) Wmots [  Frangais (France) Qroon [El® = = - —— ——+ us%

Etage 4 : Enregistrement de votre travail

Mise enforme Outils Tableau Fenétre Aide
T Y

Enregistrer comme

1. Cliquer sur
‘onglet Fichier,

Partager

Toujours ouvrir en lecture seule
Restreindre les autorisations

pagnol pour le 2 octobre

Réduire la taille du fichier...

Mise en page...
Imprimer... xP

Propriétés...

. Faire glisser la
souris sur I'onglet
Enregistrer sous...

Exercice de grammaire :

Nom Prénom classe

Pagetsur) Wmots [  Frangais (France) Cfocs [El® = = - e —+ usx

@ Word Fichier Edition Affichage Insérer Mise enforme Outils Tableau Fendtre Aide 9

ent!

Enregistrer sous : | Devoir Espagnol 02/1/2020 NOM Preno
Tags

O: [ Bureau B 55

Emplacements en ligne | Format du fichier: = Document Word (.docx)

1.Une fenétre apparait

2. Noter ici le Nom
de votre fichier

Exercice de conjugaison :

Exercice de grammaire :

Nom Prénom classe|

“Pagelsurl W7 mots (F Francais (France) O Focus E‘ I T g e——— L7




Etage 5 : Choisir 'emplacement et le bon format pour enregistrer ton fichier

@& Word Fichier Edition Affichage Insérer Miseenforme Outils Tableau Fenétre Alde 9
e A H 9 SED s Document1 Qv ‘.‘.
Accueil Insertion Dessin Conception Mise en page Références Publipostage Révision » &t Partager A~

Enregistrer sous . Devoir Espagnol 02/1/2020 NOM Prenon

Tags :
< | >l mv (i g [ Devoir & envoyer <
Favoris
Emplacements .
[21 MacBook Air d... g
8
Tags I cours physiq...chimie 1eet T »
£ Eléments déplacés >
Emplacements en ligne Format du fichier: PDF
 Idéal pour la que et |
(utilise le service en ligne de Microsoft)
" Idéal pour I'impression
Nouveau dossier Annuls

4 T

Choisir ici 'emplacement
u dossier « Devoir a envoyer »

Nom Prénom classe

S e c—— 145%

Pageisur1 17mots [¥ Frangais (France) 3 Focus B=N B

@& Word Fichier Edition Affichage Insérer Mise enforme Outils Tableau Fenétre Aide 9
AHS IS

Insertion Dessin Co

- Document1

Accueil

ption  Mise en page rences  Publipostage » &+ Partager A~

I b
Enregistrer sous : Devoir Espagnol 02/10/2020 NOM Pren¢
lier
Tags:
< my || B [ Devoir 3 envoyer Sil~ Q R
Favoris E
| agrégation interne > B -
2 2. Faire glisser
[Z1 MacBook Air d... 5
1 la souris sur
o
B cours physig...chimie 1eet T »
[ Eléments déplacés >

Emplacements en ligne Format du fichier v Document Word (.docx)

1. Choisir le
ormat du fichier

Document Word 97-2004 (.doc)
1 Modéle Word (.dotx)

Modéle Word 97-2004 (.dot)

Format RTF (.rtf)

Texte brut (.txt)

Page web (.html)

Page web, filtrée (.htm)

L il

Document Word prenant en charge les macros (.docm) ssd
Modéle Word prenant en charge les macros (.dotm)
Document XML Word (.xml)

Document XML Word 2003 (.xml)

age3 Page web a fichier unique (.mht)

Texte OpenDocument (.odt)
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Etage 6 Enregistrement du travail et exportation au format pdf

® Word Fichier Edition Affichage Insérer Miseenforme Outils Tableau Fenétre Aide
e AHS 0OSED - Document1

» &t Partager ~

Insertion Dessin Conception Mise en page Références Publipostage Révision

g sous : Devoir | 02/10/2020 NOM Prenc
Tags :
< m~ B [ Devoir 3 envoyer Sll~ Q Re
Favoris 2
Emplacements
1 MacBook Air d...
a
Tags I cours physig...chimie 1eet T »
B Eléments déplacés >
Emplacements en ligne Format du fichier: PDF

° Idéal pour la distribution électronique et 'accessibilité
(utilise le service en ligne de Microsoft)

Idéal pour I'impression

Nouveau dossier Annuler

Cliquer sur exporter
pour enregistrer
fichier au format p

Nom Prénom classe

- — — 145 %
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kPaqeisur"I 17mots [ F}ant;ais (France) 3 Focus B

Ton fichier est bien enregistré dans le dossier créé

® Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre Aide

[ Devoir a envoyer
t =] Q Recherche

v Date de modification Taille

B Devoir Espagnol 02/10/2020 NOM Prenom classe.pdf aujourd’hui a 13:08

on fichier se trouve

dans le dossier créé
au format PDF




